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1 Zmiany funkcjonalne

Aplikacje Comarch DMS w wersji 2019.2 wspotpracujg z nastepujacymi Systemami Comarch ERP:

k4 Comarch ERP XL — wersje systemu: 2019.0, 2019.1, 2019.2

k4 Comarch ERP Optima — wersje systemu: 2019.2.1, 2019.3.1, 2019.5.1
k4 Comarch ERP Altum — wersje systemu: 2018.2, 2018.5, 2019.0

k4 Comarch ERP Enterprise — wersje systemu: 6.0

1.1 Nowy typ punktu konfiguracyjnego — wspétpraca z Comarch
OCR

W nowej wersji aplikacji w funkcjonalnosci automatycznego generowania dokumentéw (ACD) udostepniono
wspotprace z ustugg Comarch OCR.

uzupeic¢ dane, potwierdzi¢ zgode i klikngé¢ ,Przeslij”. Kazdy z Uzytkownikow moze skorzystac
z pakietu DEMO (50 dokumentéw na okres jednego miesigca). Cennik ustugi dostepny jest na

Wskazowka: Do uruchomienia ustugi Comarch OCR wystarczy zapozna¢ sie z regulaminem,
@ stronie https://www.comarch.pl/ocr/

W Comarch DMS wspotpraca z ustugg Comarch OCR realizowana jest za pomocg dedykowanego punktu
konfiguracyjnego, w ktérym nalezy okresli¢ nazwe punktu konfiguracyjnego oraz typ obiegu, w ramach ktorego
bedg rejestrowane dokumenty po przeprocesowaniu w ustudze Comarch OCR oraz spétke, w ktorej dostepny
bedzie punkt konfiguracyjny, w przypadku pracy w trybie wielofirmowym. Analogicznie do innych punktow
konfiguracyjnych ACD za pomoca zapytan SQL nalezy wskaza¢ wartosci, ktére bedg wySwietlane
w poszczegolnych kontrolkach po przeprocesowaniu dokumentu w ustudze Comarch OCR.

Funkcjonalno$¢ dostepna jest dla operatoréw, ktérzy na witasciwosciach majg wybrang warto$¢ ,TAK” przy
uprawnieniu ,Automatyczne tworzenie dokumentéw”. Funkcjonalno$¢ dostepna tylko w desktopowej wersji
aplikacji Comarch DMS.

®

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE

Uprawnienia ogdlne

Praca z dokumentemn

Funkgjonalnosci

Inicjowanie obiegu na

podstawie skanu dok. | Tak Y ‘
Automatyczne generowanie "

dokumentow | Tak ‘
Wydruk ksiazki nadawczej Tak v ‘
Eksport listy dokumentéw do | Tak . ‘
arkusza

Kreator raportow i "

dashboardéw | Tak ‘

Rys 1. Wiasciwosci pracownika, zaktadka Uprawnienia, Automatyczne generowanie dokumentéw

1.1.1 Definiowanie punktu konfiguracyjnego
Aby utworzy¢ punkt konfiguracyjny nowego typu ‘Wspdtpraca z Comarch OCR’ nalezy w oknie Automatyczne

generowanie dokumentéw doda¢ nowy punkt za pomocg ikony doda¢ nowy punkt konfiguracyjny. Na liscie
trybow pracy punktu jako pierwsza dostepna jest opcja Wspétpraca z Comarch OCR.
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Punkt konfiguracyjny

Tryb wspolpracy Ogdlne Lista Kontrolki  Uprawnienia

Tryb wspétpracy Wspétpraca z Comarch OCR v

Rys 2. Punkt konfiguracyjny typu Wspotpraca z Comarch OCR, zaktadka Tryb wspétpracy

Na zakftadce Ogolne nalezy:

k4 okresli¢ nazwe pod jaka punkt konfiguracyjny bedzie widoczny na liscie punktéw

k4 wskaza¢ typ obiegu, w ramach ktérego bedg generowane dokumenty zawierajgce dane
przeprocesowane przez ustuge Comarch OCR

k4w przypadku pracy wielofirmowej wskazac spdtke, w ramach ktérej bedg procesowane i generowane

dokumenty oraz zdecydowac czy punkt konfiguracyjny bedzie dostepny dla innych spétek

Punkt konfiguracyjny

Tryb wspétpracy Ogolne  Lista Kontrolki  Uprawnienia

Nazwa punktu ‘ Comarch OCR |

Spotka ‘ Firma TEST v |

Dostepny dla operatoréw

z innej spotki |

Typ obiegu ‘ Faktura kosztowa M |

Rys 3. Punkt konfiguracyjny typu Wspotpraca z Comarch OCR, zaktadka Ogodlne
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Na zaktadce Lista, analogicznie do pozostatych trybéw pracy punktéw konfiguracyjnych, nalezy za pomocag
zapytania SQL okredli¢ liste dokumentow, ktdra bedzie wyswietlana w oknie ACD po przeprocesowaniu plikow
w ustudze Comarch OCR.

Przyktad zapytania wyswietlajacego liste dokumentéow:

BEGIN TRY
select OCD_Id, NULL, OCD_Number from do.OC_Documents
left join do.OC_WorkAPProcess on OCD_Id = OCW_DocumentID -- tabela
przeprocesowanych dokumentdéw
where OCW_Status = 2
END TRY
BEGIN CATCH
DECLARE @ErrorMessage varchar(max) = 'W zapytaniu wystgpit btad:
+ ERROR_MESSAGE();
THROW 50001, @ErrorMessage ,1;
END CATCH

Punkt konfiguracyjny

Tryb wspétpracy QOgélne Lista Kontrolki  Uprawnienia

BEGIN TRY

select OCD_Id, NULL, OCD_Number from do.OC_Documents

left join do.OC_WorkAPProcess on OCD_ld = OCW_DocumentlD -- tabela przeprocesowanych dokumentow
where OCW _Status = 2

END TRY

BEGIN CATCH

DECLARE @ErrorMessage varchar(max) = "W zapytaniu wystapit blad: " + ERROR_MESSAGE();

THROW 50001, @ErrorMessage ,1;

END CATCH

Skladnia: o Test zapytania SQL
SELECT int, int, varchar(100)

int ID1, D2 - identyfikatory dokumentu (skanu)
varchar - nazwa
Przyktad:
BEGIN TRY
select cast ( Id as bigint), 0, number from dbo.Documents
left join dbo.DF_WorkAPProcess on Id = APW_DocumentlD1 -- tabela przeprocesowanych dokumentéw
where APW_DocumentiD1 is null
-- warunek dla bazy SaldeoSMART
--and company_program_id = '@SaldeoCompany@' AND queue_user = '@SaldeoLogin@"
END TRY
BEGIN CATCH
DECLARE @ErrorMessage varchar(max) = 'W zapytaniu wystapit bfad : ' + ERROR_MESSAGE();

Rys 4. Punkt konfiguracyjny typu Wspodtpraca z Comarch OCR, zakfadka Lista

Zapisz

Na zaktadce Kontrolki za pomocg zapytan SQL nalezy wskaza¢ wartosci, ktére bedg wysSwietlane
w poszczegolnych kontrolkach po przeprocesowaniu dokumentu w ustudze Comarch OCR.

Comarch DMS Wersja:

2019.2



Comarch
P DMS COMARCH ERP

Punkt konfiguracyjny

Tryb wspétpracy Ogdlne Lista Kontrolki Uprawnienia
Skan dokumentu @ Pobierz plik | z bazy danych v
Data wystawienia T [select OCD SourceContent, ‘pdf' from do.oc_documents
Numer dokumentu i | where ocd_id=@1d1@
Kontrahent o
Nazwa kontrahenta o
NIP o
Adres Kontrahenta i
Wartosc netto i
Termin platnoéci o
Dodaj Skladnia:
SELECT Varbinary, varchar(100)
Warbinary — obraz skanu zapisany w bazie
varchar(100) - typ pliku
Przyktad:
BEGIN TRY
select scan, 'pdf' from tabela
where |d = @d1@
END TRY
BEGIN CATCH
DECLARE @ErrorMessage varchar(max) = "W
Rys 5. Punkt konfiguracyjny typu Wspétpraca z Comarch OCR, zaktadka Kontrolki

Na zaktadce Uprawnienia nalezy wskaza¢ pracownikow, ktorzy bedg mogli procesowaé dokumenty w ramach
punktu. Uprawnienia mogg by¢ dodawane wytgcznie poprzez wskazanie pracownikéw, nie ma mozliwosci
dodania uprawnien dla pracownikow wskazanego dziatu czy pracownikdw zajmujgcych okreslone stanowisko.

¢ konfiguracyjny

Tryb wspétpracy Ogélne Lista Kontrolki  Uprawnienia
Uprawnienia do pracy z punktem  Nazwa spdtki Wartosé
Firma TEST AKOWAL ]
Firma TEST TNOWAK [}
Dodaj
Rys 6. Punkt konfiguracyjny typu Wspétpraca z Comarch OCR, zaktadka Uprawnienia
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Uwaga: Dodanie operatora do uprawnien na punkcie konfiguracyjnym
skutkuje nadaniem mu uprawnien do zaktadki ACD (we wtasciwos$ciach
pracownika, na zaktadce Uprawnienia, w sekcji Funkcjonalno$ci zostaje
zmieniona wartos¢ parametr Automatyczne generowanie dokumentéw na
TAK)

1.1.2 Przetwarzanie dokumentéw przez ustuge Comarch OCR

Po wyborze i konfiguracji punktu wspotpracujgcego z Comarch OCR, w oknie ‘Automatyczne generowanie
dokumentow’ prezentowane sg przyciski:

[Ustaw folder] - przycisk wywotujgcy okno, w ktérym nalezy wskaza¢ katalog, z ktérego bedg pobierane

dokumenty do procesowania przez ustuge Comarch OCR. Wskazanie folderu jest warunkiem koniecznym do
rozpoczecia procesowania dokumentéw za pomocg Comarch OCR. We wskazanym katalogu automatycznie
zostang zatozone podkatalogi temp, wystane i btedy.

: [Dodaj pliki] — umozliwia wskazanie plikow z dysku komputera, pliki zostang umieszczone we wskazanym
wczesniej katalogu.

Wi ie doku to
[ Whacz procesowanie dokumentow parametr, za pomocg ktérego wigczane jest wysytanie dokumentéw do ustugi

Comarch OCR. Parametr bedzie mozliwy do zaznaczenia po ustawieniu folderu, z ktérego bedg wysytane
dokumenty do Comarch OCR.

Aby uruchomi¢ przetwarzanie dokumentéw w ustudze Comarch OCR nalezy zaznaczy¢ parametr ‘Wigcz
procesowanie dokumentéw’. Po zaznaczeniu parametru dokumenty umieszczone we wskazanym folderze
zostang automatycznie przestane do Comarch OCR i przeniesione do podkatalogu ‘Wystane’.

Comarct h DMS 2019.2.0 Administrator - O x
Automatyczne generowanie dokumentow
Spradwo: Fakdura VAT
COMARCH SPOLKA AKCYINA or FS-195/13 [ ] whacz procesowanie dokumentow
| Data wystavienia 2190521 Przeprocesowane: 8
Akja JamPawi I BA  dostawy Wikonana i =
T B \lllilllll‘::gllllIIllIIIIIIlIII:m‘Hl
NP ETRaER08 ©102033000000114871 FS-19/5/13
Strana: 11 1
‘ertiowice O. Haodlo 0125 Fs-19/5/12
Naty Otbic
OKNAIDRZWI OKNAIDRZWI Fs-19/5/14
Janebmova Boana Jan ehinowa Boarna
et 03 Radiztw Fs-19/3/2
Zamowienia Fs-1973/2
Kod — Cem Wa "
Narwa bran g lails nc e T Fs-19/3/3
— o e
,,,,,,,, - FS-19/3/4
Termin. Kwor Waluwz Strwka ‘Nate VAT
= el e e Fs955
Wom -~ T = Ty
Data vivorzenia : 11-07-2019 &
Data wystawienia Numer dokumentu
2019-05-21 E " ‘ F5-19/5/13 |
Kontrahent Nazwa kontrahenta NIP ‘Adres Kontrahenta
COMARCH SPOEKA AKCYJNA COMARCH SPOEKA AKCYINA testowyl ‘ 6770065406 ‘ ‘ Aleja Jana Pawla Il 39A 31-864 Krakow
testowy3
Wartosc netto Termin platnosci Forma piatnosci
‘ 1540,00 E ‘ 201905'ZIE'| ‘ gotowka ‘
Rys 7. Automatyczne generowanie dokumentéw — punkt konfiguracyjny w trybie wspétpracy z Comarch
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Gdy dokumenty zostang przetworzone w ustudze Comarch OCR, aktualizowana jest informacja o liczbie

dokumentéw przeprocesowanych Przeprocesowane: 43 Apy o wyswietlic aktualng liste  przetworzonych

dokumentow nalezy od$wiezy¢ widok listy za pomocg przycisku @ Dokumenty przetworzone przez Comarch

Start
OCR inicjowane sg na liscie dokumentéw Comarch DMS po kliknieciu przycisku

®[Uwaga btedy] — lkona wyswietlana jest w przypadku, gdy serwer ustugi Comarch OCR zwréci btad lub
oprocz przeprocesowanego dokumentu zwréci dodatkowg informacje dla uzytkownika. Przycisk wywotuje okno,
w ktérym prezentowane sg informacje: data, godzina i tre§¢ komunikatu z ustugi Comarch OCR.

Data i godzina Opis bledu

(6) OCR API 1: Rozpoznano dokument

FA_4 2019 _Wzor_standard_2019-07-10_14-35-51-186.PDF. W bezplatnym pakiecie
Demo OCR zostat jeszcze 1 dokument do wykorzystania. Kliknij w ten komunikat, aby
przejs¢ do Sklepu Comarch 1 kupi¢ odpowiedni Pakiet Comarch OCR.

10-07-2019 14:35:533

Wyczysc

Rys 8. Przyktad komunikatu wyswietlanego uzytkownikowi, gdy dokument zostat prawidtowo rozpoznany
i w pakiecie Comarch OCR pozostato mniej niz 10 stron.

1.2 Nowy typ dokumentu w kontrolce Comarch ERP XL — Spinacz
nagtéwkowy faktury zakupu (S)FZ

W kontrolce typu Dokument ERP XL udostepniono nowy typ dokumentu: Spinacz nagtéwkowy faktury zakupu.
W przypadku spinacza nagtéwkowego faktury zakupu w kontrolce Dokument ERP XL dostepne sg zaktadki:

ki Ogolne — na zaktadce nalezy okres$lic nazwe kontrolki oraz spdtke, w ktorej bedg generowane
dokumenty, w przypadku pracy w trybie wielofirmowym

k4 Dokument ERP XL — na zaktadce wskazywany jest typ generowanego dokumentu oraz okreslany jest
tryb pracy w przypadku generowania dokumentéw z opisem analitycznym, w przypadku spinacza
nagtéwkowego faktury zakupu, tryb pracy zawsze bedzie ustawiony ‘Dla elementu’, bez mozliwosci

zmiany wartosci.

Dokument ERP XL

OGOLNE DOKUMENT ERP XL

Typ | Spinacz naghowkowy faktury zakupu v |

Tryb pracy | Dla elementu v |
Rys 9. Nowy typ dokumentu w kontrolce Dokument ERP XL: Spinacz nagtéwkowy faktury zakupu
Comarch DMS Wersja:
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W przypadku spinaczy nagtdwkowych faktur zakupu generowanie dokumentéw odbywa sie w oknie systemu

p
Comarch ERP XL wywotanym z poziomu kontrolki Dokument ERP XL. Po wybraniu ikony I\-E]w kontrolce typu
Dokument ERP XL wyswietlona zostaje lista dokumentow zakupowych Comarch ERP XL, na ktorej mozliwe jest
dodanie dokumentu PZ i nastepnie spiecie go do spinacza nagtéwkowego (S)FZ, spigcie istniejgcego dokumentu
PZ do spinacza nagtéwkowego faktury zakupu (S)FZ lub wybranie istniejgcej pary spietych dokumentow PZ
i (S)FZ.

Uwaga: W Comarch DMS prezentowane sg wytgcznie takie dokumenty (S)FZ,
ktore powstaty z doktadnie jednego dokumentu PZ i nie byty korygowane.

Comarch DMS 2019.2.0 [Firma TEST] AKOWAL _ O x
rzaon () () G ©)
-E' KARTA OBIEGU PRZEKAZANIE
5
§ Spétka - Firma TEST Data utworzenia - 11-07-2019
-
<}
Q -
Nagléwek ~
Data Nurmer
‘ 2019-07-11 ‘
Skan dokumentu Generuj dokument
5| Lista dokumentdw handlowych, magazynowych i transportowych = =
W
@ - @ - Il . ! Q Dokument - Spinacz - Przyjecie zewnetrzne [(S)FZ-19/7/3] - zostanie dodany - O
=] v > b
Zakup FzZ FZ  mRR @ - E - Il_ - ! " " _'£L| EC:|'| L'a @
(&)Elementy Dokument Ogéine | kontrahent  Kauge Platnosc | Nagléwek VAT | Atrybuty  Zalaczniki ¥ Do bufora ~
T Kontrahent |- [TEIEE00 [Skawina Qo Metto: 6300,00
T Brutto: 7 749,00
O pz-9f7f2 P.20.0. Kaucje: 0,00 X
O Kraj wysylki PL [Folska Zaplacono: 0,00
[r— [Kremowa =] Dozapiaty: TR
Dostawa: | ﬂ
Rodzaj transportu:  [3 =]
platrosc: | Gotdwka = odni 2l .. | po |l 2019-07-11 3
LI_I | Wartodd | 5.
Spigty dokument | Nett ‘ Vatl Bruto | Zrédiowy
Bitr: [ PZ-19/7/3 6300,00PLN  1449,00PLN 7 743,00 PLN
Wiadcicel:  [<Wszystie> |
Stan: <Wszystkie> Ll
Ustaza: |v [Lipiec - |7|- Fo]
a | =%
3 Gl |

Rys 10.

Po utworzeniu i zapisaniu spinacza i wybraniu na liscie dokumentow Comarch ERP XL, dokumenty PZ i (S)FZ do

ktérego zostat spiety, zostajg dowigzane do kontrolki Dokument ERP XL.

Rys 11.

Dane dokumentu spinacza nagtéwkowego faktury zakupu (S)FZ zostajg przeniesione na formatke kontrolki

Dokument ERPXL.

Comarch DMS

Generuj dokument
(@ Pz-19/7/8
(S)FZ-19/7/7

Wersja:
2019.2

Prezentacja dokumentow PZ i (S)FZ w kontrolce typu Dokument ERP XL

Spinacz nagtéwkowy faktury zakupu (S)FZ dodawany z poziomu dokumentu Comarch DMS.
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Dla dokumentu spinacza (S)FZ na formatce Dokument ERP XL w aplikacji Comarch DMS wyswietlane sg trzy

zaktadki:

kd Przyjecie zewnetrzne — zakiadka, na ktérg przenoszone sg dane z dokumentu PZ bedacego

elementem spinacza (S)FZ, dodanego w kontrolce Dokument ERP XL, dane z dokumentu

wyswietlane sg w trybie do odczytu, oznacza to, ze nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian na

dokumencie PZ.

Comarch DMS 2019.2.0

FK/73/7/2019 @ @ @

KARTA OBIEGU PRZEKAZANIE

Dokumenty

@ Dokument ERP XL Spotka: Firma TEST

Przyjecie zewnetrzne  Spinacz faktury  Opis analityezny

Kontrahent Seria dokumentu vat liczony od

[KJKSPZOO] KJK 5p. 7 0.0. v ‘ v ‘ | Netto

Waluta

PLN v ‘

Cena z dokladnoscia do groszy.

Towar Nazwa towaru llose Jm. CenaN CenaB

Stawka VAT

[Firma TEST] AKOWAL — 0 x

ERP XL

Razem netto 6 300,00

Razem brutto 7 749,00

Wartosc brutto

MONITOR LCD 17 MONITOR LCD 17 6,0000 szt 550,00 676,50 23% 4059,00
MONITOR LCD 19 MONITORLCD 1¢ 6,0000 szt 500,00 615,00 23% 3 690,00
Rys 12. Formatka Dokument ERP XL, gdy w kontrolce dodano dokument spinacza nagtéwkowego faktury

zakupu — zaktadka Przyjecie zewnetrzne

k4 Spinacz faktury — zaktadka, na ktdrg przenoszone sg dane z dowigzanego dokumentu (S)FZ, dane

z dokumentu wyswietlane sg w trybie do odczytu, oznacza to, ze nie ma mozliwosci wprowadzenia

zmian na dokumencie (S)FZ.

Comarch DMS Wersja:
2019.2
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Comarch DMS 2019.2.0 [Firma TEST] AKOWAL — O x
e ©@O® @@
'E KARTA OBIEGU  PRZEKAZANIE ERP XL
£
£
o @ Dokument ERP XL Spotka: Firma TEST
Przyjecie zewnetrzne  Spinacz faktury — Opis analityczny
Kontrahent Seria dokumentu Rodzaj zakupu Razem netto & 300,00
[KJKSPZOO] KJK Sp. z 0.0. v ‘ v ‘ | Towar v ‘ Razem brutto 7 749,00
Platnik Rejestr VAT Vat liczony od
[KJKSPZOO] KJK Sp. z 0.0. v ‘ ZAK v ‘ | Metto v ‘
Spigty dokument Wartos€ netto  Wartosc VAT Wartoé¢ brutto
PZ-19/7/8 6300,00 1449,00 7749,00
Rys 13. Formatka Dokument ERP XL, gdy w kontrolce dodano dokument spinacza nagtdéwkowego faktury

zakupu — zaktadka Spinacz faktury

k4 Opis analityczny — zaktadka, na ktérej operator ma mozliwo$¢ wprowadzenia opisu analitycznego
dokumentu oraz aktualizacji opisu w systemie Comarch ERP XL.
Uzupetnienie opisu analitycznego dotyczy wytgcznie dokumentu spinacza. W kolumnie Pozycja opisu
analitycznego w zaleznosci od odliczenia VAT, dostepne bedg elementy:

Opis dla nagtéwka dokumentu spinacza: ,dokument_<rodzaj zakupu>"

Opis dla nagtéwka dokumentu PZ: ,1/<numer PZ>/dokument_<rodzaj zakupu>"

Opis dla VAT’u z nagtdwka dokumentu spinacz: ,dokument_VAT_koszt”
Opis dla elementu dokumentu PZ: ,1/<numer PZ>/<kod towaru>"

Prezentowane wymiary opisu analitycznego, sg wymiarami dostepnymi dla centrum w systemie

Comarch ERP XL, w ktérym wygenerowano dokument spinacza nagtéwkowego faktury zakupu.

Comarch DMS Wersja:
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Comarch DMS 2019.2.0 [Firma TEST] AKOWAL - 0O x

FK/73/7/2019 @ @ @

KARTA OBIEGU PRZEKAZANIE

@ Dokument ERP XL Spotka: Firma TEST @

Przyjecie zewnetrzne  Spinacz faktury  Opis analityczny

ERP XL

Dokumenty

Nazwa Razem 6 300,00

‘ Zakup monitoréw | wg. wzorca 6 300,00

Data analityczna Pozostaje 0,00

‘ dokumentu/sprzedazy/zakupu v | wg. elementow 0,00

Pozostaje 6 300,00

@

Kategoria finansowa

<wg dokumentu> v|

Pozydja Kategoria Finansowa Lokalizacja MPK Procent Wartosé

=)

1/PZ-19/7/8/dokument_Towar KosztKoszty ogéinege zarzadu.Koszty ogdlnege 100,00% 6 300,00 @

Dodaj

Rys 14. Formatka Dokument ERP XL, gdy w kontrolce dodano dokument spinacza nagtéwkowego faktury
zakupu — zaktadka Opis analityczny

W przypadku wyswietlania w kontrolce dokument ERP XL dokumentéw PZ i spinacza (S)FZ, do ktérego zostat
spiety, nie ma mozliwosci odwigzania dokumentéw pojedynczo. Gdy uzytkownik chciatby zmieni¢ spiete

dokumenty na inne, konieczne jest usuniecie dokumentow za pomocg ikony znajdujacej sie na formatce
Dokument ERP XL wyswietlonej z kontrolki typu Dokument ERP XL. Zanim dokumenty zostang usunigte
z formatki Dokument ERP XL, zostanie wyswietlony komunikat:

Usuwanie dokumentu

Czy cheesz usunac dokumenty PZ-19/7/8 i (S)FZ-19/7/77 Usunigcie dokumentdw
nie poweduje usunigcia istnigjgcych dokumentow w Comarch ERP XL

Tak Mie

Rys 15. Komunikat wyswietlany po wybraniu ikony Usun, w celu usuniecia powigzania z dokumentem PZ
i spinaczem nagtowkowym faktury zakupu, do ktérego spieto ten dokument

1.3 Nowy modut w aplikacji Comarch DMS - Manager
dokumentéw

W aktualnej wersji Comarch DMS udostepniono nowg funkcjonalnos¢ Manager dokumentéow stuzgcg do
przechowywania dokumentéw w aplikacji. W managerze uzytkownik ma mozliwos¢ zbudowania struktury
katalogoéw i nadania uzytkownikom uprawnien do wybranych gatezi drzewa katalogéw oraz do poszczegodlnych

dokumentow.

Comarch DMS Wersja:
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1.3.1 Dostep do modutu Manager dokumentéw

Aby operator miat mozliwos¢ pracy z managerem dokumentow konieczne jest dodanie uprawnienia na karcie
pracownika w sekcji Funkcjonalnosci w parametrze Praca z modutem ustawi¢ warto$¢ Obieg dokumentow
i Manager dokumentow.

= ]
®

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OS0BOWE

Uprawnienia ogélne

Praca z dokumentem

Funkcjonalnosci

Inicjowanie obiegu na

podstawie skanu dok. ‘ Mie ¥ ‘
Au‘tomatyt?ne generowanie ‘ Nie - ‘
dokumentow

Wydruk ksigzki nadawczej ‘ Mie v ‘
Eksport listy dokumentow do ‘ Nie - ‘
arkusza

Kreator rap'ortéw i ‘ Nie - ‘
dashboardow

Praca z modutem ‘ Obieg Dokumentow i Manager Dokumentow v ‘

Rys 16. Wiasciwosci pracownika zaktadka Uprawnienia, Praca z modutem Obieg dokumentéw i manager
dokumentow.

Po wigczeniu pracy z modutem Manager dokumentéw i ponownym zalogowaniu do Comarch DMS, w menu

bocznym zostanie wyswietlona ikona Managera dokumentow . Po kliknieciu w ikone otwierane jest okno
Managera.

Operatorowi posiadajgcemu uprawnienia administratora w systemie Comarch DMS, po kliknieciu w ikone
Managera dokumentéw wyswietlone zostaje okno z dostepem do katalogu gtéwnego ‘Dokumenty’, w ktérym
bedzie mégt zbudowac strukture katalogéw.
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Comarch DMS 2019.2.0 [Domyslna spotka] Administrator — 0O x

Manager dokumentow @ ‘ | @@

< @ Dokumenty

Dokumenty

Rys 17. Okno Managera dokumentow, gdy pracownikowi z uprawnieniami administratora Comarch DMS
wigczono prace z modutem managera dokumentow.

Po wigczeniu pracy z modutem Manager dokumentow, pracownik, ktéremu nie nadano dodatkowych uprawnien
na katalogach i/lub dokumentach bedzie miat dostep do pustego okna Managera dokumentow.

Comarch DMS 2019.2.0 [Firma TEST] ANIZIO — O x
Manager dokumentow ‘\z:, ‘ ®®
d] ‘@
]
2o
iy
Rys 18. Okno Managera dokumentéw, gdy pracownikowi wigczono prace z modutem managera i nie nadano

uprawnien do katalogéw

Umozliwienie pracy z poszczegdlnymi gateziami struktury katalogdw bedzie wymagato nadania dodatkowych
uprawnien na katalogu. Po nadaniu pracownikowi uprawnien do katalogu, zostanie wyswietlona struktura
katalogéw Managera oraz jezeli dodano dodatkowe uprawnienia do przeglgdania, zostang wyswietlone istniejgce
dokumenty i podkatalogi.

1.3.2 Okno Managera dokumentow

Okno managera dokumentéw ziozone jest z dwdch czesci, w lewej wyswietlana jest struktura katalogéw
managera, w prawej wyswietlana jest zawartos¢ katalogu podswietlonego na drzewie katalogow.
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Prawa cze$¢ okna posiada dwa tryby wyswietlania:

kd  tryb wyswietlajgcy liste dokumentow ze szczegdtami tj. datg modyfikacji oraz imieniem i nazwiskiem
operatora modyfikujgcego. Dla dokumentéw dodatkowo wyswietlane sg informacje o liczbie wersji
dokumentu, statusie dokumentu (w przypadku dokumentéw archiwalnych wyswietlany jest status

’Archiwalny’), rozszerzeniu i rozmiarze dokumentu.

Comarch DMS 2019.2.0 [Firma TEST] AKOWAL — B x
Manager dokumentow @ ‘i:, ‘ @@@
< @ Dokumenty > Anna Kowalska > Umowy
Nazwa Data modyfikagii  Zmodyfikowal  Liczbawersii  Status  Rozszerzenie  Rozmiar [MB]
il v o oolumenty Wzory uméw 14-07-2019 20:50 AKOWAL
Jan Nowak [ umowa 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 docx 97K8
> Nowy produkt B umowa(n) 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 docx 97 KB
¥ Anna Kowalska Q Umowa(10) 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 .docx 97 KB
1 Umowy 3 umowa(in 14-07-2019 21:08 AKOWAL 1 docx 9TKE
» Dokumentacja B Umowa(12) 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 «docx 9,7KB
orocedury [ umowa(13) 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 docx 97KB
L sekretoriat B umowa(i4 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 docx 97KB
Q Umowa(15) 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 .docx 97KB
Q Umowa(16) 14-07-2019 21:10 AROWAL 1 «docx 9,7KB
B umowa(17 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 docx 97KB
B umowa(ig) 14-07-2019 21:10 AKOWAL 2 docx 97KB
B umowa(ig) 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 docx 97KB
Q Umowa(2) 14-07-2019 21:09 ARCOWAL 1 docx 97KB
B Umowa(20) 14-07-2019 21:10 AKOWAL 1 «docx 9,7KB
B umowa@) 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 docx 97KB
B umowata) 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 docx 97KB
Q Umowa(5) 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 .docx 97KB
Q Umowa(6) 14-07-2019 21:03 AROWAL 1 «docx 9,7KB
B umowa(m 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 docx 97KB
B umowas) 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 docx 97KB
B umowa(@) 14-07-2019 21:09 AKOWAL 1 .docx 97KB
Q Umowa_Kontrahent ABCD 14-07-2019 21:11 ARCOWAL 1 docx 97KB
1
Rys 19. Okno Manager dokumentéw, zawarto$¢ katalogéow wyswietlana w formie listy

k4 Tryb wyswietlajgcy duze ikony dokumentdw i katalogow

Comarch DMS 2019.2.0 [Firma TEST] AKOWAL — 0O X
Manager dokumentow @‘i: ke ‘ @@
<
@ Dokumenty > Anna Kowalska > Umowy
W - ey B B B B BB DB DB B
Jan Nowak
‘Wzory umow Umowa Umowa(1) Umowa(10)  Umewa(11) Umowa(12) Umowa(13) Umowa(l4) Umowa(15) Umowa(18)
» Nowy produkt
¥ Anna Kowalska
» Umowy
» Dokumentacja Umowa(17) Umowal(18) Umowa(13) Umowa(2) Umowa(20) Umowa(3) Umowa(4) Umowa(5) Umowa(6) Umowa(7)
Procedury
Umowa(8) Umowa(9  Umowa Ko..
1
Rys 20. Okno Manager dokumentow, zawartos¢ katalogéw prezentowana w formie duzych ikon

W oknie dostepne sg przyciski:

@ — umozliwia dodanie nowego dokumentu

Comarch DMS Wersja:
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— umozliwia dodanie nowego katalogu

— umozliwia wyszukiwanie dokumentow i katalogéw po zadanej frazie

® — wysSwietla menu z parametrami:

m  Pokaz archiwalne — zaznaczenie powoduje wy$wietlenie dokumentow archiwalnych na lidcie

m  Ukryj katalogi — zaznaczenie spowoduje, ze w zawartosci katalogu beda wyswietlane tylko dokumenty.

— usuwa zaznaczenie parametréw filtra oraz fraze wyszukiwania

@ @

— zmiana widoku zawartosci katalogu, kliknigcie w przycisk spowoduje wyswietlenie zawartosci w formie
duzych ikon

)

— zmiana widoku zawartosci katalogu, klikniecie w przycisk spowoduje wys$wietlenie zawartosci w formie
listy ze szczegétami dokumentéw i katalogow

©,

— przycisk wyswietlany w prawej czesci okna managera dokumentéw, obok nazwy katalogu, pozwala na
przejscie do katalogu nadrzednego

@

@ — przyciski nad drzewem katalogéw, pozwalajg na zmiane Kkolejnosci katalogéw wyswietlanych
w ramach katalogu nadrzednego.

Otwarz

Zmien nazwe
Usun

Dodaj dokument
Dodaj katalog
Whasciwosci

Uprawnienia

Rys 21. Menu kontekstowe katalogu

Dla katalogow i dokumentow dostepne jest menu kontekstowe. W menu kontekstowym dla katalogu dostepne sg
opcje:

m  Otwérz — wybranie opcji powoduje podswietlenie na drzewie i wyswietlenie zawartosci katalogu,
w kontekscie ktérego wywotano menu.

m  Zmien nazwe — wybranie opcji powoduje otworzenie okna, w ktérym mozliwa jest zmiana nazwy
katalogu

= Usun — usuwa katalog z managera dokumentow
= Dodaj dokument — dodaje dokument do katalogu, w kontekscie ktérego wyswietlono menu

= Dodaj katalog — wywotuje okno dodania nowego katalogu, po zapisie okna, katalog zostanie dodany jak
podrzedny katalogowi, z poziomu ktérego wywotano menu

= Wiasciwosci — uruchamia okno, w ktérym prezentowane sg wtasciwosci katalogu

= Uprawnienia — uruchamia okno, w ktérym administrator wskazuje pracownikéw uprawnionych do pracy
z zawartoscig katalogoéw.
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Otwérz
Zmien nazwe
Pobierz
Dodaj wersje
Lista wersji
Archiwizuj
Usur

Wiasciwosci

Uprawnienia

Rys 22. Menu kontekstowe dokumentu

W menu kontekstowym dla dokumentu dostepne sg opcije:

Otworz — Otwiera dokument w programie domysinym dla danego typu pliku.

Zmien nazwe — wybranie opcji powoduje otworzenie okna, w ktorym mozliwa jest zmiana nazwy
dokumentu

Pobierz — umozliwia pobranie dokumentu na dysk

Dodaj wersje — umozliwia dodanie nowej wersji dokumentu

Lista wersji — wy$wietla liste wersji dokumentu

Archiwizuj — oznacza dokument jako archiwalny

Usun — usuwa dokument

Wiasciwosci — uruchamia okno, w ktérym prezentowane sg wtasciwosci dokumentu

Uprawnienia — uruchamia okno, w ktérym okreslani sg pracownicy uprawnieni do pracy z dokumentem.

1.3.2.1 Wiasciwosci katalogu

Okno Wiasciwosci katalogu stuzy do przegladania i edycji wtasciwosci katalogu oraz dokumentéw znajdujgcych
sie w katalogu i podkatalogach podrzednych. Wiasciwo$ci dokumentéw okreslone na katalogu sg wzorcem
wiasciwosci, dla podkatalogéw i dokumentéw, ktére sg dodawane do tego katalogu. W oknie ‘Wiasciwosci
katalogu’ wyswietlane sg informacje na temat katalogu:

m Sciezka do katalogu — prezentowana jest cata ‘gatgz’ drzewa katalogéw, poczawszy od katalogu
gtéwnego, az do katalogu, dla ktérego wyswietlono wtasciwosci.

= Pefna nazwa katalogu

m Data utworzenia katalogu oraz operator, ktéry utworzyt katalog

m Data ostatniej modyfikacji wtasciwosci katalogu oraz operator, ktéry dokonat modyfikacji

= Wersjonowanie — jest to wtasciwo$¢ dokumentéw znajdujgcych sie w katalogu. We wiasciwosciach
katalogu uprawniony pracownik moze zadecydowa¢ czy dokumenty przechowywane w katalogu bedg
mogty by¢ wersjonowane (parametr zaznaczony), jezeli nie, w menu kontekstowym dokumentéw w tym
katalogu zostanie deaktywowana opcja Dodaj wersje
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Wiasciwosci katalogu

Dokumenty > Anna Kowalska > Dokumentacja > Produkt 2

Mazwa katalogu Produkt 2

Utworzono 2019-07-11 22:32:48 przez  AMNIZIO
Zmodyfikowany 2019-07-15 17:28:41 przez  Administrator
Wersjonowanie

Wigcz archiwizagje |:|

Archiwizuj dokumenty po uphywie - dni

Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu i

Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu podkatalagsw

| OK | | Anuluj

Rys 23. Okno — Wiasciwosci katalogu

m  Wigcz archiwizacje — parametr odnoszacy sie do wtasciwosci dokumentow znajdujgcych sie w katalogu.
Zaznaczenie parametru aktywuje mozliwo$¢ automatycznej archiwizacji dokumentéw znajdujgcych sie
w katalogu, po zadanej liczbie dni.

= Archiwizuj dokumenty po uptywie <liczba> dni — liczba dni, po uptywie ktérych dokumenty zostang
zarchiwizowane.
m  Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu — przycisk stuzacy do aktualizacji wlasciwosci na
dokumentach znajdujgcych sie w katalogu (wtasciwosci podkatalogéw i dokumentéw w podkatalogach
nie sg aktualizowane)

m  Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu i podkatalogdw — przycisk stuzacy do aktualizacji
wiasciwosci na dokumentach znajdujacych sie w katalogu oraz na dokumentach znajdujgcych sie we
wszystkich katalogach podrzednych (wtasciwosci podkatalogéw nie bedg aktualizowane)

1.3.2.2 Wiasciwosci dokumentu

W oknie ‘Wtasciwosci dokumentu’ umozliwia przegladanie i edycje wtasciwosci dokumentu, dla ktérego z menu
kontekstowego wybrano opcje ‘Wtasciwosci'.

Wihasciwosci dokumentu

Dokumenty > Nowy produkt > Projekty

MNazwa dokumentu:  Dok2

Utworzony: 2019-07-14 21:35:00 przez: AKOWAL
Zmodyfikowany: 2019-07-15 18:38:30 przez  Mitosz Kowalski
Liczba wersji: 2

Wersjonowanie

Wihacz archiwizacje ]

Archiwizuj dokumenty po uplywie I:E dni

‘ oK ‘ | Anuluj

Rys 24. Okno Wiasciwosci dokumentu
W oknie znajdujg sie informacje:
m Sciezka do katalogu, w ktérym znajduje sie dokument — prezentowana jest cata ‘gatgz drzewa

katalogow, poczgwszy od katalogu gtéwnego, az do katalogu, w ktérym znajduje sie dokument, dla
ktérego wyswietlono wtasciwosci.
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Petna nazwa dokumentu

Data utworzenia dokumentu oraz operator, ktéry dodat dokument

Data ostatniej modyfikacji dokumentu oraz operator, ktéry dokonat modyfikaciji
Liczba wersji — prezentuje liczbe dodanych wersji dokumentu

Wersjonowanie — okresla, czy dokument jest wersjonowany. Gdy zaznaczony, w menu kontekstowym
dokumentu aktywna jest opcja Dodaj wersje.

Wiacz archiwizacje — parametr odpowiadajgcy za to, czy dokument zostanie zarchiwizowany
automatycznie po zadanym czasie.

m  Archiwizuj dokument po uptywie <liczba> dni - liczba dni, po uptywie ktdérych dokument zostanie
zarchiwizowany. Parametr jest dziedziczony z witasciwosci katalogu, do ktdrego zostat dodany
dokument, z mozliwoscig zmiany we wiasciwosciach kazdego dokumentu.

1.3.2.3 Uprawnienia

Do pracy z katalogami i dokumentami w managerze dokumentéw oprécz nadania uprawnien do pracy z modutem
Manager dokumentéw na wtasciwosciach pracownika konieczne jest nadanie uprawnien dla kazdego katalogu
i dokumentu.

Uprawnienia: Dokumenty

Katalog Dokumenty w katalogu
Nazwa spotki Pracownicy Administrator Edycja Archiwizacja  Przegladanie Edycja Archiwizagja

Firma TEST Administrator ]

Firma TEST AKRAWIEC i

Firma TEST AKOWAL [

Firma TEST KKAR [ ] L] L] [l

Firma TEST Mitosz Kowalski ]
Zaston i aogach Zastom o doumertch e o oge |
podkatalogow 0K ‘ ‘ Anuluj

Rys 25. Okno Uprawnienia, wyswietlone dla katalogu

Uwaga: Operator posiadajgcy uprawnienia administratora w systemie
Comarch DMS (uprawnienia nadawane we wilasciwosciach pracownika)
posiada dostep do petnej struktury dokumentéw w Managerze dokumentéw.
Uzytkownikom nie posiadajacym uprawnien administratora DMS, nalezy nadac¢
uprawnienia na drzewie katalogéw i na dokumentach.

Uprawnienia nadawane pracownikom dzielg sie na dwie sekcje: Katalog i Dokumenty w katalogu. W sekcji
katalog dostepne sg uprawnienia:

Przegladanie zawartosci katalogu — pracownik uzyskuje uprawnienie do przeglgdania zawartosci
katalogu, gdy zostanie wskazany na liscie uprawnionych osob do pracy z katalogiem, ale nie zostang
zaznaczone inne uprawnienia

Administrator — operator posiadajacy tego typu uprawnienie moze budowac strukture katalogow
podrzednych katalogowi, na ktérym posiada uprawnienie administratora. Ponadto moze zarzgdzac
uprawnieniami i wtasciwosciami struktury podfolderéw a takze przeglgdaé, edytowac i archiwizowaé
dokumenty znajdujgce sie w katalogach podrzednych.

Edycja — uprawnienie pozwalajgce na dodawanie i usuwanie oraz zmiane nazwy katalogu poczgwszy od
katalogu, na ktérym nadano tego typu uprawnienie
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= Archiwizacja — zaznaczenie powoduje, ze kazdy nowy dokument dodany do katalogu automatycznie ma
przejmuje z katalogu ustawienie liczby dni, po ktérych dokument zostanie automatycznie
zarchwizowany.

W sekcji Dokumenty w katalogu dostgpne sg nastepujgce rodzaje uprawnien:
m  Przegladanie — uprawnienie pozwalajgce na podglad dokumentu, brak mozliwo$ci pobrania dokumentu

m  Edycja — pozwala na dodawanie, usuwanie i pobieranie dokumentow a takze na dodawanie nowych
wersji dokumentéw, o ile dokument posiada wtgczong whasciwos$¢ wersjonowania.

= Archiwizacja — pozwala na archiwizowanie dokumentéw za pomocg polecenia Archiwizuj znajdujgcego
sie w menu kontekstowym dokumentu.

W oknie Uprawnienia wyswietlonym w kontekscie katalogu oprdécz nadawania uprawnien mozliwa jest
aktualizacja uprawnien wskazanym pracownikom na istniejacych katalogach podrzednych, na dokumentach
znajdujacych sie w katalogu lub na dokumentach znajdujgcych sie w katalogu i katalogach podrzednych.

Aby dokona¢ aktualizacji uprawnien, nalezy zaznaczy¢ pracownikéw, dla ktérych bedg aktualizowane
uprawnienia.

Uprawnienia: Sekretariat

Katalog Dokumenty w katalogu
Nazwa spotki Pracownicy Administrator Edycja Archiwizacja  Przegladanie Edycja Archiwizacja
Firma TEST Administrator v v v v v v i
Firma TEST AKOWAL v v v v v v i
Firma TEST DLUB v v v i}
Firma TEST KIAR v v v v o
||| Firma TEST Mitosz Kowalski v v v v v v i
+| | Firma TEST Krzysztof Jarzyna ' v ' v [}
e gk I dsameniet || s ds s .
podkatalogdw ‘ OK | ‘ Anuluj
Rys 26. Wskazanie operatorow, dla ktérych bedg aktualizowane uprawnienia

Aktualizacja uprawnien odbywa sie w trzech trybach:

m Zastosuj na katalogach podrzednych — uprawnienia zostang nadane na wszystkich katalogach
podrzednych katalogowi, z poziomu ktérego dokonano aktualizacji.

m  Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu — uprawnienia zostang zaktualizowane na
dokumentach znajdujgcych sie bezposrednio w katalogu, z poziomu ktérego dokonano aktualizacji,
uprawnienia na katalogach podrzednych i na dokumentach w katalogach podrzednych pozostang bez
zZmian.

m Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu i podkatalogéw - uprawnienia zostang
zaktualizowane na dokumentach znajdujgcych sie bezposrednio w katalogu, z poziomu ktérego
dokonano aktualizacji oraz na dokumentach znajdujgcych sie w katalogach podrzednych. Uprawnienia
na katalogach podrzednych pozostang bez zmian.

W przypadku gdy uprawnienia zostaty zmienione w celu aktualizacji na dokumentach lub katalogach podrzednych
wybranie przycisku OK spowoduje zmiane uprawnien na katalogu i w konsekwencji nadawanie takich uprawnien
nowym dokumentom tworzonym w ramach katalogu. Wybranie przycisku Anuluj przywroci zestaw uprawnien
sprzed aktualizaciji.

1.3.2.3.1 Uprawnienia nadawane na dokumencie

Dla kazdego dokumentu dodanego do managera uzytkownik ma mozliwos$¢ zdefiniowania listy uprawnionych do
pracy z danym dokumentem. Domys$lnie uprawnienia sg dziedziczone z uprawnien w sekcji Dokumenty
w katalogu. W oknie uprawnienia wyswietlonym w kontekscie dokumentu mozliwa jest zmiana zakresu uprawnien
wytgcznie do tego dokumentu. Na dokumencie mozliwe jest nadanie uprawnien:

m  Przegladanie — uprawnienie pozwalajgce na podglad dokumentu, brak mozliwosci pobrania dokumentu
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m Edycja - pozwala na dodawanie, usuwanie i pobieranie dokumentéw a takze na dodawanie nowych
wersji dokumentow, o ile dokument posiada wtgczong wtasciwos¢ wersjonowania.

m  Archiwizacja — pozwala na archiwizowanie dokumentéw za pomoca polecenia Archiwizuj znajdujgcego

sie w menu kontekstowym dokumentu.

Uprawnienia: Dok2

MNazwa spotki

Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Firma TEST
Doda)

Pracownicy
Administrator
AKRAWIEC
AKOWAL
JKAM
ANIZIO
DLUB
KKAR
KBRZ
Mitosz Kowalski
Krzysztof Jarzyna

Mateusz Kowalski

Przegladanie

RRREOO000R &)

Dokument

Edycja Archiwizacja

@
&
@
O O i
O O &
O O @
O O i
O i
(o
L
O @
| oK | | Anuluj |

Rys 27.

1324

Okno Uprawnienia wyswietlone w kontekscie dokumentu.

Wersjonowanie

Dokumenty umieszczane w Managerze dokumentéw mogg posiada¢ wtasciwos¢é wersjonowania, oznacza to, ze
mozliwe bedzie wgranie nowej wersji dokumentu, przy zachowaniu w systemie dokumentu pierwotnego.

Wiasciwos¢ wersjonowania moze by¢ wigczona na katalogu, woéwczas kazdy dokument dodawany do tego
katalogu bedzie mogt mie¢ wgarng kolejng wersje. W sytuacji, gdy operator posiada uprawnienia do edycji

dokumentu, moze we wtasciwosciach dokumentu zmieni¢ warto$¢ parametru Wersjonowanie.

Wiasciwosci katalogu

Utworzono

Nazwa katalogu

Zmodyfikowany

‘Wersjonowanie

‘Wigcz archiwizacje

Archiwizuj dokumenty po uphywie

Dokumenty > Nowy produkt > Projekty
Projekty
2019-07-14 21:31:16  przez

2019-07-15 18:54:29 przez

Mitosz Kowalski

Mitosz Kowalski

Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu

Zastosuj na dokumentach przypisanych do katalogu i
podkatalogdw

oK | | Anuluj

Rys 28.

Wigczenie wersjonowania na wtasciwosciach katalogu

Na listach dokumentéow wyswietlana jest ostatnio wgrana wersja a dostep do starszych wersji dokumentow
mozliwy jest z poziomu okna Pobierz dokument, w ktérym w przypadku dokumentéw wersjonowanych

wyswietlana jest lista wszystkich wgranych wersji dokumentu.
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Zapisz jako: ‘C:\DK\Skanowane_dokumenty\pdfy H ‘

Pobierz wersje

Wersja Nazwa wersji Data modyfikacii  Zmodyfikowat
3 Proceduras 16-07-2019 1216 Administrator
2 Procedura5 16-07-2019 1215 Administrator
1 Proceduras 14-07-2019 21116  AKOWAL

Uruchom po zapisie | |

Rys 29. Okno Pobierz dokument z wy$wietlong listg wersji dokumentu

Domyslnie na dysku zapisywana jest ostatnia wersja dokumentu, wyswietlana jako pierwsza na liscie wers;ji.
W przypadku, gdy uzytkownik chciatby zapisaé na dysku starszg wersje dokumentu, powinien po rozwinieciu
ekspandera ‘Pobierz wersje’, zaznaczy¢ te, kiéra ma by¢ zapisana na dysku (jak na Rys 29 Okno Pobierz
dokument z wyswietlong listg wersji dokumentu).

1.4 Podglad plikéw pdf w aplikacji Web

W aplikacji web Comarch DMS udostepniono funkcjonalno$¢ podgladu zatgcznikéw typu pdf bezposrednio
w aplikacji.

b cma

ﬂ Bl Karta obiegu Zatacznik
5 Data utworzenia: 12-07-20% ¥ =
: ormumernena 2208 ¥ | € & gl 2 pEOHCDO
FAKTURA ~
Nurmer dokumenty N Sprzedawea Faktura VAT
F5-19/5/1/00W. B POSp 200 or FS-19/5/1/00W
po— S I
(yem— AR —— P S rseas
02-677 Warszawa
N gbizsess U
Forma patnalc Wianok nemo Tarmin o L]
x| [so000 | [2m19-05-08 ] Lol
- = Plainoéé na keetto:
Vishata Nabywea: Odtcaca
2 few B i s btone sind
Badiomin bt
S ek s
Zamowrena
.| = " - - =y
E' R ; ; r—i‘ SR PRWIU Hoié Tan i o VAT
— - - 1 MONIORLCDIT = 20000 6000 1%
aW MOTIIY oot
@ Temmin Kwota Waluta Stawka Netto VAT Brutie
@ s e~ ol ot o
— e e
STCTEGOLY W
MaiL v

Rys 30. Podglad zatgcznika pdf w aplikacji web Comarch DMS

W oknie podgladu zatgcznika pdf dostepne sg nastepujgce opcje:
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E wybranie ikony powoduje wyjscie z podglgdu pliku pdf

Ikona aktywna w przypadku plikéw wielostronicowych, pozwala na przejscie do poprzedniej strony pliku

Strona: | 2[/2 , , o . o .
- Pole informujgce o liczbie stron pliku oraz o numerze aktualnie wyswietlanej strony

Ikona aktywna w przypadku plikdw wielostronicowych, pozwala na przejscie do nastepnej strony pliku
Klikniecie w ikong powoduje powigkszenie widoku strony

Klikniecie w ikone powoduje pomniejszenie widoku strony

] » o

Klikniecie w ikone spowoduje wy$wietlenie catej strony pliku

=
= Kliknigcie w ikone spowoduje wyswietlenie pliku w rzeczywistym rozmiarze (100%)

I:I'I

L

Q

Klikniecie w ikone spowoduje obrét wyswietlanej strony o 90° w prawo

Klikniecie w ikone spowoduje obrot wyswietlanej strony o 90° w lewo

1.5 Nowe opcje filtrowania listy dokumentéow

W nowej wersji Comarch DMS wprowadzono mozliwos¢ filtrowania po statusach i cechach dokumentow, dzieki
czemu mozliwe jest filtrowanie dokumentéw w zakresie szerszym niz dotychczas.
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[ szukaj we wszystkich polach karty obiegu
Szukaj w danych tabelarycznych

Data przekazania - od

2018-07-13

Data przekazania - do

Status dokumentu

® U mnie (aktywny)

O w obiegu (nieaktywny)
() Zakoficzony

) Wszystkie

Cecha dokumentu

MNowy
Po terminie
Cofniety

Obserwowany

Rys 31. Nowe opcje w menu filtra na liscie wszystkich dokumentow, aplikacja desktop

Statusy dokumentow okreslajg ktore dokumenty bedg wyswietlane na liscie:

k4 U mnie (aktywny) — lista dokumentéw, do ktérych uprawniony jest operator. Wybranie tego filtra
odzwierciedla dotychczasowe dziatanie aplikacji.

k4 W obiegu (nieaktywny) — lista dokumentéw, z ktérymi operator pracowat i obecnie nie jest do nich
uprawniony

k4 Zakonczony — lista dokumentow, z ktorymi operator pracowat i dokument znajduje sie w etapie
oznaczonym, jako zakonczony.
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Szukaj we wszystkich »
polach karty cbiegu

Szukaj w danych
tabelarycznych »

Data przekazania - od |'2019-05—1?
s

Status dokumentu ~

@ U mnie {aktywny)

O W obiegu (nieaktywny)

O Zakofczony

O Wszystkie

Cecha dokumentu ~
MNowy
Po terminie

Cofniety

Obserwowany

Rys 32. Nowe opcje w menu filtra na liscie wszystkich dokumentow, aplikacja web

Cechy dokumentow to ich stany wynikajgce z przeterminowania, nieodczytania, cofniecia do poprzedniego etapu
lub posiadania uprawnien obserwowania dokumentu.

Dokumenty mogag by¢ filtrowane wedtug nastepujacych cech:

k4 Nowy — pozwala na wyswietlenie tylko nieprzeczytanych dokumentéw o wybranym statusie

k4 Po terminie — pozwala na wyswietlenie dokumentéw, dla ktérych uptynat czas na realizacje zadania.

k4 Cofniety — pozwala na wyswietlenie dokumentdw, ktére osiggnety aktualny etap poprzez cofniecie
dokumentu do poprzedniego etapu.

k4 Obserwowany — pozwala na wyswietlenie dokumentow, do ktérych operator posiada uprawnienia
Obserwatora dokumentu.
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Data przekazania - od Data przekazania - od | |
Data przekazania - do ||
v Status dokumentu W
Status dokumentu Cecha dokumentu A
Cecha dokumentu Nowy .
Nowy Po terminie »
Po terminie
Cofnigty Cofniety »
QObserwowany
Obserwowany »
Filtry uzytkownika
Kontrahent Filtry uzytkownika ~
vpisz tekst R
Kontrahent | ‘
Opis
vpisz tekst Opis | ‘
Dodatkowe informacje o kontrahencie
wpisz tekst Dodatkowe informacje o ko. | ‘
Rys 33. Nowe opcje filtrowania w aplikacji desktop i web, gdy menu filtra wyswietlono na liscie dokumentow

zawezonej do jednego typu obiegu
Podczas filtrowania dokumentéw z uzyciem opciji:

m  Filtry uzytkownika okreslone na definicji typu obiegu na zaktadce Ustawienia
m  Pole Szukaj nad listg dokumentow

m  Zakres dat przekazania dokumentow

m  Parametr ‘Szukaj we wszystkich polach karty obiegu’

m  Parametr ‘Szukaj w danych tabelarycznych’

lista dokumentéw zawezana jest zgodnie z wybrang opcjg i z uwzglednieniem statusu oraz cechy dokumentu.

1.6 Zmiany w mechanizmie nadawania uprawnien do kolejnego
etapu

W aktualnej wersji Comarch DMS wprowadzono zmiany w zakresie nadawania uprawnien do kolejnego etapu.
Dotychczas uprawnienia byty nadawane naraz do wszystkich etapéw, do ktérych dokument mégt by¢ przekazany
z etapu, na ktérym nadano uprawnienia. Uzytkownik po nadaniu zestawu uprawnieh do kolejnego etapu, moégt
wybra¢ etap, do ktérego dokument zostanie przekazany z nowym zestawem uprawnien.

Od wersji 2019.2 Comarch DMS uprawnienia do nastepnego etapu beda nadawane wytgcznie dla etapu, ktory
wskazano jako nastepny w procesie. Nadawanie uprawnien odbywa sie poprzez wskazanie nastepnego etapu
i okreslenie zestawu dodatkowych uprawnien, po zmianie nastepnego etapu na inny, w ekspanderze ‘Uprawnieni
do wybranego etapu’ wyswietlane bedg wytgcznie uprawnienia nadane na definicji typu obiegu.

W aplikacji web wprowadzono zmiany pod katem nowego sposobu nadawania uprawnien do kolejnego etapu.
W aktualnej wersiji lista uprawnionych do kolejnego etapu wyswietlana jest w rozwijanej sekcji znajdujgcej sie pod
przyciskiem przekazania do kolejnego etapu.
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MNastepny etap

2 A

Po przekazaniu do etapu zostang nadane uprawnienia

Nazwa spotki Typ Wartosc
Firma TEST Pracownik JDAB m
Firma TEST Pracownik JKAM m
Firma TEST Pracownik DPAPROCK
%o v
N Cofnij
Rys 34. Zestaw uprawnien do kolejnego etapu wyswietlany w aplikacji web

1.7 Automatyczne generowanie dokumentéw w Comarch DMS
pracujacym w chmurze

W nowej wersji Comarch DMS, gdy aplikacja pracuje w chmurze, umozliwiono prace z nastepujgcymi typami
punktow konfiguracyjnych:

kd  Wspodtpraca z Comarch OCR

k4  Wspdtpraca z SaldeoSmart w trybie bezinterfejsowym

kd  Wspodipraca ze skrzynkg pocztowg (generowanie dokumentéw DMS)

kd  Wspodipraca ze skrzynkg pocztowg (pobieranie zatgcznikdw)

Definiowanie punktéw konfiguracyjnych odbywa sie analogicznie do definiowania w aplikacji desktop
zainstalowanej lokalnie.

1.8 Generowanie dokumentéw do rejestru VAT Optima w modelu
chmurowym

W nowej wersji Comarch DMS udostepniono mozliwo$¢ generowania dokumentéw do rejestru VAT Comarch
ERP Optima za pomocg przyktadu udostepnianego na indywidualnych stronach dla Klientéw i Partnerow.

1.9 Analiza wykorzystania i uzupetniania kontrolek na karcie
obiegu.

W udostepnionej wersji Comarch DMS wprowadzono nowg funkcjonalnos$¢ analizy wykorzystania i uzupetiania
kontrolek na karcie obiegu.

Podczas pracy z definicja typu obiegu operator posiadajgcy uprawnienia administratora ma mozliwosé
wyswietlenia listy kontrolek karty obiegu wraz z informacjg, kiedy ostatnio kontrolka byta uzywana na
dokumentach. Na podstawie tych danych administrator moze zadecydowaé, czy kontrolka nadal jest potrzebna
na karcie obiegu, czy moze jg usungc.
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Kontrolki

@OO®-
,: Statystyki uzycia kontrolek

[Data i godzina] Data

[Tekst] Numer
[Zatgcznik] Skan dokumentu

[Dokument ERP XL] Generuj dokument

Dane kontrahenta

[Kontrahent] Kontrahent
[Tekst] NIP
[Tekst] Adres

[Tekst] Dodatkowe informacje o kontrahencie

Elementy

[Dane tabelaryczne] Towary

Platnosci

Rys 35. Lista kontrolek na definicji typu obiegu dokumentéw, nowy przycisk Statystyki uzycia kontrolek

Przycisk ‘Statystyki uzycia kontrolek’ wywotuje okno ‘Ostatnia modyfikacja kontrolek’. W oknie prezentowane sg
wszystkie kontrolki znajdujgce sie na definicji typu obiegu wraz z informacja o liczbie dni od ostatniej modyfikacji
kontrolki.

Ostatnia modyfikacja kontrolek zawiera kolumny:

Nazwa kontrolki — prezentowana jest lista nazw kontrolek znajdujgcych sie na definicji typu obiegu

Typ kontrolki — prezentuje typ dodanej kontrolki

Data ostatniej modyfikacji wartosci — wysSwietla date ostatniej modyfikacji wartosci w kontrolce,
w przypadku, gdy kontrolka nie byta uzywana, wyswietlana jest informacja ‘Nie wprowadzono wartosci’

Liczba dni od ostatniej modyfikacji — wyswietla liczbe dni, ktére minety od ostatniej modyfikacji wartosci
kontrolki, gdy kontrolka nie byta uzywana, wyswietlana jest informacja ‘Brak’

Ostatnia modyfikacja kontrolek
Nazwa kontrolki Typ kontrolki “Dv:trtaulziatniej modyfikagi t;nuzé:;i:;(\'j;)d ostatniej
Dodatkowe dokumenty  Zatacznik Nie wprowadzono wartosci Brak
Tresc maila Tekst Nie wprowadzono wartosci Brak
Tytut maila Tekst Nie wprowadzono wartosci Brak
Kontrahent Kontrahent Nie wprowadzono wartosci Brak
Madawca Tekst Nie wprowadzono wartosci Brak
NIP Tekst Nie wprowadzono wartosci Brak
Towary Dane tabelaryczne Nie wprowadzono wartosci Brak
Opis Tekst 2019-07-09 7
Skan dokumentu Zatacznik 2019-07-10 6
Adres Tekst 2019-07-10 6
Forma platnosci Lista 2018-07-10 6
Waluta Lista 2019-07-10 6
Generuj dokument Dokument ERP XL 2019-07-11 5
Waga Liczba statoprzecinkowa 2019-07-12 4
Wartosc Liczba statoprzecinkowa 2019-07-12 4
Numer Tekst 2019-07-12 4
Data Data i godzina 2019-07-12 4
Termin platnosci Data i godzina 2019-07-12 4
Dodatkowe informacje... Tekst 2019-07-12 4

Rys 36. Okno ‘Ostatnia modyfikacja kontrolek’

Na liscie kontrolek w pierwszej kolejnosci wyswietlane sg kontrolki, ktére nie byly uzywane na dokumentach
w obiegu, nastepnie kontrolki od najwiekszej do najmniejszej liczby dni ktére uptynety od ostatniej modyfikacii
kontrolki.
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Spis rysunkéw

Rys 1. Wiasciwosci pracownika, zaktadka Uprawnienia, Automatyczne generowanie dokumentow................ 3
Rys 2. Punkt konfiguracyjny typu Wspétpraca z Comarch OCR, zaktadka Tryb wspotpracy..........ccccceevevenee. 4
Rys 3. Punkt konfiguracyjny typu Wspétpraca z Comarch OCR, zaktadka OgoIne ..........ccccoooeviiiiiieniiinnennne 4
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Rys 7. Automatyczne generowanie dokumentow — punkt konfiguracyjny w trybie wspotpracy z Comarch OCR
7
Rys 8. Przyktad komunikatu wyswietlanego uzytkownikowi, gdy dokument zostat prawidtowo rozpoznany
i w pakiecie Comarch OCR pozostato mniej Niz 10 STrON. ........ooiiiiiiiiiii e 8
Rys 9. Nowy typ dokumentu w kontrolce Dokument ERP XL: Spinacz nagtéwkowy faktury zakupu................ 8
Rys 10.  Spinacz nagtéwkowy faktury zakupu (S)FZ dodawany z poziomu dokumentu Comarch DMS. ............ 9
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Rys 14.  Formatka Dokument ERP XL, gdy w kontrolce dodano dokument spinacza nagtéwkowego faktury
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